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Ogden 学校委员会 – 谁该做什么 

 (岗位与责任) 
 

九月份第一次学校会议，家长们有机会竞选 Ogden学校委员会的位

置并参加投票。欢迎家长们参加。不必有这方面的经验，但是参加校

委会会增长很多的技能。竞选委员会工作的条件是竞选人必须是家长，能够参加每月一次的校务

会。 

主席 / 共同主席 
主席 (或者如果此职位是多人共任的，则为

共同主席) 作为校务会的首席代表主持会

议。主席/共同主席要：     

 安排会议  

 准备会议议程 

 主持会议  

 保证记录并保存会议记录 

 代表家长会与校长保持交流 
 

你可能会学到的技能:表达，公共演讲，调解，领导才
能，自信，组织能力以及决策/辅导技能。 

 

秘书    
会议期间记录会议及掌握会议时间。秘书

要： 

 记录会议及时间  

 记录既定及计划活动 

 为主席、共同主席及校长掌握时间 

 为家长及学校员工在公共地点张贴会议

时间地点 

你将学到的技能：听力，速记，组织能力及责任心。 

 

出纳/共同出纳 
出纳记录家长会所有收入及支出的费用。 

出纳要: 

 记录所有的经手的账目；如流水账，电

影之夜及募捐活动所得的现金，记录及

报销家长花费，等等。 

 遵守报账及会计的操作守则 

你将学会的技能：记录保管及计算，表达，组织及责
任心。 

家长代表  
家长代表们是投票人:  

 如果有空，参加任何校委会的捐款活

动； 

 参与校委会的讨论;  

 收集其他家长及社区成员的意见并与校

委会共享信息;  


